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NOU model de soHicitud d’'autoritzacié prévia per a la contractaci6 de targetes com a
mitja de pagament

Respecte a I'anterior model, la direccié general del Tresor, Politica Financera i Patrimoni ha

modificat el punt 1 de I'expositiu de solicitud. Ara a la solicitud, el centre ha d'indicar el nom i el

carrec de l'usuari de la targeta; es a dir, si la persona autoritzada per a I'is de la targeta és el
director/a o secretari/a del centre educatiu.

Atencié: En el cas de divergeéncia, en el qual la persona que fa Us de la targeta no és

l'autoritzada per la DG del Tresor, heu de sollicitar la seva autoritzaci6 sense donar de
baixa aquesta targeta.

Questionari previ que heu d'emplenar i adjuntar amb la nova soHicitud de targeta de prepagament

1 | Indiqueu si és la primera vegada que el centre té una targeta de prepagament SI ] NO Il

2 |Indiqueu si és una renovacio de targeta de prepagament per canvi del equip directiu Sl ] NO ]

En cas afirmatiu heu d’adjuntar la baixa de la targeta del equip directiu anterior

3 | Indiqueus si hi ha una incidéncia o un altre motiu (p.e. pérdua, canvi de nom del centre, etc.. ) per el qual sol-licitau la
nova targeta

ENVIAMENT DEL QUESTIONARI PREVII LA SOLLICITUD (SIGNADA)

Per signar la soHicitud podeu utilitzar un d'aquests dos sistemes:
e Signatura electronica, en aquest cas, basta enviar I'arxiu electronic amb el VALIB

e Signatura manual, en aquest cas, haureu d'enviar el VALIB i també enviar l'original de la
soHicitud per correu postal

El questionari previ i la soHicitud (signada) s’ha d’enviar mitjangant el VALIB al mail:
centres uge@sgtedu.caib.es

C. del Ter, 16, 3"

Poligon de Son Fuster
07009 Palma

Tel. 971 17 78 00
educacioiuniversitat.caib.es
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P2 - SoHicitud d’autoritzacié prévia per a la contractacié d'un mitja de pagament
(targetes bancaries o similars) pels centres docents '

DESTINACIO: Unitat de Gestié Econdmica de la Secretaria General de la Conselleria d’Educacid i
Formacié Professional.
Codi Dir 3: A04005614

SOLLICITANT:

Denominacié del centre:

NIF:

Codi del centre:

Nom i llinatges del director/ra del centre:

DNI del director/ra centre:

D'acord amb l'article 93.2 de la Llei 14/2014, de 29 de desembre, de finances de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears, la transferéncia bancaria és la forma de pagament preferent. No obstant aix0, excepcionalment, quan les
circumstancies ho justifiquin, la Direccié General del Tresor, Politica Financera i Patrimoni pot autoritzar altres mitjans
de pagament, com és el cas de les targetes bancaries.

Segons el que disposa l'article 12 del Decret 110/2002, de 2 d'agost, pel qual es regula el procediment per dur a terme
'autonomia de gestié econdmica dels centres docents publics no universitaris, modificat per la disposicié final setzena
de la Llei 18/2016, de 29 de desembre de 2016, de pressuposts generals de la Comunitat Autdnoma de les Illes
Balears per a l'any 2017, que estableix que:

Les disposicions de fons s'han d'efectuar mitjancant talons nominatius, domiciliacions o transferéncies
bancaries autoritzats per les signatures mancomunades del director i el secretari del centre o els seus
substituts.

Aix0 no obstant, amb la peticid preévia justificada del director del centre, la disposicié de fons es pot efectuar
per mitja de targetes de débit o de prepagament i altres mitjans autoritzats per director general competent
en materia de tresoreria amb el vistiplau del secretari general de la conselleria competent en materia
d'educacio.

Conforme amb els apartats 12.5i 12.6 de les instruccions sobre la gestié econdmica dels centres docents publics no
universitaris de 20 de maig de 2019:

No s'autoritza a cap centre a demanar als bancs I'expedicid de targetes de crédit les operacions de les quals
siguin a carrec del compte operatiu del centre.

Aix0 no obstant, amb la peticid preévia justificada del director del centre, la disposicié de fons es pot efectuar
per mitja de targetes de prepagament autoritzades pel director general competent en matéria de tresoreria
amb el vistiplau del secretari general de la conselleria competent en materia d'educaci6.

D’acord amb el que disposa la Instruccié 02/2021, de la directora general del Tresor, Politica Financera i Patrimoni
relativa als mitjans de pagament dels ens del sector public instrumental autonomic i dels centres amb autonomia de
gestié economica.



Conforme amb el Contracte marc per a la contractacié de serveis bancaris i d'operacions de crédit a curt termini de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears vigent 2,

EXPOS:

1.

5.

Que el centre necessita disposar d'una targeta prepagament amb les condicions seguents:

La persona autoritzada per a I'is del mitja de pagament

serd’ amb DNI

que ocupa el carrec de *

Lentitat financera emissora de mitja de pagament sera®

La targeta estara vinculat al compte corrent amb IBAN numero

a) Els Iimits operatius de la targeta seran els seguients :
- Limit de retirada d'efectiu per mitja de caixer automatic: 300 €.
- Limit de pagament amb targeta, tant en linia com presencial: 2.100 € per pagament, que és l'import maxim
de la despesa que es pot aprovar només amb l'autoritzacio de la directora del centre, amb la peticié d'un Unic
pressupost i com a justificacio és suficient una factura expedida pel proveidor.
- Excepcionalment i amb justificacié prévia, pagaments fins a un maxim de 6.000 € amb l'autoritzacié
corresponent del Consell Escolar.

- Aquests imports maxims provenen de la normativa que regula l'autonomia de gestié econdmica dels

centres docents vigent i es podran actualitzar quan aquesta normativa es modifiqui.
b) Lafinalitat del mitja de pagament i la naturalesa de les despeses susceptibles de pagar-se sera:

Que la finalitat del mitja de pagament és atendre despeses que, per raons juridiques, técniques o materials, no es
poden satisfer mitjancant transferéncia bancaria.

Que la finalitat del mitja de pagament és atendre despeses directament relacionades amb la finalitat o objectius
del centre.

Que els pagaments que es realitzaran mitjancant aquest mitja estaran condicionats a l'existéncia de fons
suficients en el compte corrent vinculat.

En cap cas el compte corrent vinculat podra quedar en descobert.



8.

Que quan els pagaments efectuats mitjancant targetes bancaries o instruments de funcionament similar hagin
de tenir la consideracié de pagaments “a justificar” d'acord amb la normativa autonomica, quedaran subjectes als
limits, requisits i actuacions que sén aplicables a aquest tipus de despeses.

9. Que les targetes bancaries o instruments de funcionament similar no es faran servir per atendre despeses de
manutencio, representacio o altres de naturalesa analoga, ni per pagar les indemnitzacions per raé del servei al
que es refereix l'article 16.1 de la Llei 30/2020, de 29 de desembre, de pressuposts generals de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears per a I'any 2021 o norma que la substitueixi, atés que el seu pagament s'ha de fer
amb la justificacié prévia de la despesa corresponent.

SOLLICIT:

1. Autoritzacié prévia per a la contractacié d'una targeta de prepagament amb l'entitat

financera i d'acord amb les condicions

establertes a I'exposicié de fets d'aquesta sollicitud.

, de de 20
JR—
El director o la directora del centre
Vist i plau
[rubrica] El secretari o secretaria de la Conselleria d’Educacié i

Formacié Professional

[rubrica]

Documentacié que s'adjunta:

INSTRUCCIONS

»w

Es preceptiu obtenir el vistiplau de la Conselleria d’Educacié i Formacié Professional i l'autoritzacié de la Direccié General del
Tresor, Politica Financera i Patrimoni préviament a la contractacio de qualsevol mitja de pagament diferent de la transferéncia
bancaria, excepte en el cas de la domiciliacié bancaria, I'efectiu o el xec, que es regiran per la seva normativa especifica.

La informacié sobre I'adjudicacié del contracte marc de Tresoreria vigent esta publicada a la pagina web de la Direcci6é General
del Tresor, Politica Financera i Patrimoni (dgtresor.caib.es). Consultau les condicions que regeixen el contracte i, especialment,
les condicions dels comptes bancaris establertes al Plec de prescripcions técniques particulars i la relacié d’entitats
adjudicataries.

Indicau el nom i llinatges.

Ha de ser el director o la directora o el secretari o secretaria del centre.

Ha de ser una de les entitats adjudicataries del contracte marc de tresoreria vigent.
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