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Instruccié 25/2022 de la directora general de Primera Infancia, Innovacié i Comunitat
Educativa per al desenvolupament de l'activitat palanca A230 Activitats de refor¢ per a la
millora i I'éxit educatiu per a I'alumnat i les families (PAE PROA+)

Primer
Objecte

La finalitat d'aquesta instrucci6 és desenvolupar el funcionament de 'activitat palanca A230
Activitats de refor¢ per a la millora i I'éxit educatiu per a 'alumnat i les families per al curs 2022-
2023 dins del Programa per a I'Orientacio, I'Avanc i I'Enriquiment Educatius (PROA+).

Segon
Ambit d'aplicacié

Aquesta instruccio sera d'obligat compliment per als centres que desenvolupen l'activitat
palanca A230 Activitats de refor¢ per a la millora i I'éxit educatiu per a I'alumnat i les families,
gue van ser seleccionats al curs 2021-2022 per adherir-se al PROA+ i que han expressat la
voluntat d'implementar aquesta activitat palanca al seu centre durant el curs escolar 2022-
2023.

El no compliment d'alguna de les pautes d’aquesta instruccio implicara la pérdua del dret a
percebre les quanties que van associades a la mateixa.

Tercer
Finalitat de l'activitat

Mitjancant I'activitat palanca es cerca reduir les barreres que dificulten una educacié
realment inclusiva: assegurar condicions previes i minimes d'educabilitat mitjancant els
aprenentatges instrumentals.

La finalitat de l'activitat és que I'alumnat participant superi els objectius i, assoleixi les
competencies dels curs o etapa i aconsegueixi I'autonomia suficient per poder regular el
propi aprenentatge i augmentar les seves expectatives d'exit.

Quart
Objectius de l'activitat

Els objectius sén els que queden definits a la fitxa de l'activitat palanca A 230 Activitats de
refor¢ per a la millora i I'éxit educatiu per a I'alumnat i les families (Annex 32).
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Cinque
Destinataris

Alumnat de 4t, 5e i 6e d'Educacié Primaria, dEnsenyament Secundari Obligatori i Formacié
Professional Basica dels centres adherits al PROA+ 2021-2024 als quals s’hagi atorgat
aquesta activitat palanca per al curs 2022-2023.

Sisé
Responsables

Els responsables d'implementar l'activitat i fer-ne el sequiment i I'avaluaci6 sén el director i
el coordinador de I'activitat palanca.

En el cas que es compti amb els serveis contractats d'una empresa externa per
desenvolupar l'activitat palanca, els responsables abans esmentats seran els que establiran
les coordinacions oportunes amb I'empresa contractada per procurar la implementacio
correcta del projecte elaborat a tal efecte.

Seté
Desenvolupament de I'activitat palanca

Una vegada que hagi estat atorgada aquesta activitat palanca als centres hauran de portar
a terme determinades tasques:

1. L'equip directiu ha de designar un docent, que actuara com a coordinador de
I'activitat palanca, seleccionat preferentment d'entre el professorat que es presenti
voluntariament per implementar-la.

2. El coordinador sera I'encarregat, juntament amb l'equip directiu, de coordinar
I'activitat palanca i dur a terme la tramesa de tota la documentacié que hi estigui
associada. En primera instancia, haura d’'elaborar el projecte o els projectes de
centre seguint les indicacions de I'Annex 9 Projecte del centre_refor¢ educatiu i/o
I’Annex 9.1 Projecte del centre_técniques d’estudi i remetre’l fins el dia 1 d'octubre de
2022 mitjangant l'aplicacioé VALIB disponible a la Intranet, en el cas dels centres
publics, o mitjancant el Registre Electronic Comu (REC), en el cas dels centres
concertats.

3. Segquir les directrius indicades a l'apartat desé sobre la gestié econdmica de I'activitat
palanca, en el cas que el centre opti per contractar els serveis d'una empresa
externa.

4. Implementar l'activitat palanca una vegada que els centres tenguin el vistiplau de la
Conselleria d'Educacio i Formacié Professional sobre 'Apéndix 1 Actuacions i
pressupost de l'activitat palanca A 230 (antic annex 24.1). Aquesta tramesa es realitzara
mitjancant el VALIB en el cas dels centres publics i mitjancant el Registre Electronic
Comu (RECQ) en el cas dels centres concertats.
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Vuite

Custodiar al centre 'Annex 14 Autoritzacié familiar per a I'’A 230_refor¢ educatiu i/o
I’Annex 14.1 Autoritzacid familiar per la I'A 230_técniques d’estudi.

En el cas que es contracti una empresa per al desenvolupament de I'activitat palanca,
els centres han de comunicar a I'adreca de correu electronic proaplus@dgpice.caib.es
una adreca de correu electronic de contacte amb el centre i que sigui compatible
amb Gmail.

Remetre 'Annex 29 Memoria de I’A 230 _Activitats de refor¢ educatiu i/o 'Annex 30
Memoria de I'A 230_Técniques d’estudi a la Direccié General de Primera Infancia,
Innovacié i Comunitat Educativa mitjangant I'aplicacié VALIB disponible a la Intranet,
en el cas dels centres publics, o mitjancant el Registre Electronic Comu (REC), en el
cas dels centres concertats.

El termini per presentar la documentacié esmentada finalitza el 23 de juny de 2023.
Aquesta data s'ha de respectar escrupolosament perqué per al pagament de les
quanties provinents de Fons Europeus, la Conselleria d'Educacio6 i Formacié
Professional disposa d'un termini legal. El lliurament de la documentacié fora del
periode indicat suposara la impossibilitat de realitzar el pagament als centres
implicats.

Avaluar l'activitat palanca segons figura a la fitxa de la mateixa (Annex 32 Fitxa de
I'A230 Activitats de refor¢ per a la millora i I'éxit educatiu per a I'alumnat i les families).

Traslladar les dades de I'esmentada avaluacié a la base de dades del Ministeri
d’Educacié i Formacio Professional quan estigui operativa.

Directrius per a la implementacié de I'activitat palanca

Pel que fa a la implementacié de sessions de refor¢ educatiu:

1.

C.del Ter, 16
07009 Palma

Els grups d’alumnes han d'estar formats per un minim de 7 alumnes i un maxim de
10. Sempre es tendra en compte la normativa vigent en relaci6 a la COVID-19. El
nombre de grups que la Conselleria d’Educacié i Formacié Professional autoritzi
dependra de la disponibilitat pressupostaria del programa.

Amb relacié a la durada de I'activitat palanca, cal tenir en compte que les activitats
dirigides a I'alumnat es poden desenvolupar entre el 17 d'octubre de 2022 i el 3 de
juny de 2023. S'han de respectar aquestes dates sempre que sigui possible. En el cas
que es produeixi qualque incident que dificulti I'aplicaci6 de 'activitat en aquestes
dates, s’ha de comunicar a la Conselleria d’Educacié i Formaci6 Professional
mitjancant 'adreca de correu electronic proaplus@dgpice.caib.es.

Per tal de facilitar 'acompanyament amb garanties d'exit, cada grup I'ha d'impartir
un unic docent durant tot el curs. En el cas de 3r i 4t d'ESO es permet que dos
docents es divideixin el grup. En el cas dels centres publics, si es tracta d'un
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10.

11.

12.
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funcionari interi, ha de disposar d'un nomenament fins al 30 de juny de 2023, com a
minim, per poder impartir les sessions.

Un mateix docent pot impartir un maxim de dos grups. Si les sessions s6n continues,
s’ha deixar una pausa de 10 minuts entre ambdues.

Pel que fa a la calendaritzacié setmanal, les sessions s’han de distribuir de la manera
seguent: s’han d'impartir 3 hores setmanals com a maxim, sempre fora de I'horari
lectiu, sense superar 1 hora per dia i en dies alterns establerts al llarg de tot el curs
escolar.

Cada grup autoritzat podra realitzar un minim de 60 hores i un maxim de 65 hores a
cada grup repartides proporcionalment al llarg del curs escolar. En funcié de la
disponibilitat pressupostaria es podran ampliar les hores que s'imparteixen als grups
per la qual cosa es publicara un termini per a la presentacié de I'ampliacié dels
projectes. No es pot modificar el nombre minim i maxim d’hores ni es poden impartir
fora d'aquestes dates sense autoritzacié expressa. En el cas que hi hagi alguna
incidéncia amb relacié amb el nombre d’hores, s’ha de comunicar a la Direccié
General de Primera Infancia, Innovacié i Comunitat Educativa.

Si per motius d'abseéncia o baixes el nombre d'alumnes d'un grup és inferior al minim
gue s'estipula en aquesta instruccio, aquesta situacio s'ha d'informar a la Direccio
General de Primera Infancia i Comunitat Educativa a fi de prendre mesures per
solucionar la situacié (anul-lar el grup, recol-locar els alumnes, etc).

En el cas que el centre no compti amb docents voluntaris suficients per implementar
I'activitat palanca, es podran contractar els serveis d'una empresa externa per al
desenvolupament de les sessions de refor¢ educatiu.

En el cas que en un centre es presentin més docents voluntaris que els necessaris
per al desenvolupament de l'activitat palanca, sera I'equip directiu qui designi el
professorat més adient per impartir les sessions, tenint en compte que tenen
preferéncia els docents que imparteixen classe al mateix nivell dels grups als quals
s'implementa l'activitat palanca.

Si es produeix alguna baixa durant el curs, I'equip directiu designara el docent
substitut segons el que s’ha indicat al punt anterior. En el cas que no hi hagi docents
voluntaris es comunicara aquesta situacié a la Conselleria d'Educacié i Formacio
Professional mitjancant el correu electronic proaplus@dgpice.caib.es.

El professorat participant rebra una remuneracié economica en forma de gratificacio
de 33,50 euros bruts per hora de dedicacié. L'abonament d'aquesta gratificaci6 es
portara a terme una vegada s'hagi revisat tota la documentacio i es pugui trametre
I'expedient economic de l'activitat palanca.

El coordinador de l'activitat palanca disposara de determinades hores remunerades
per desenvolupar les funcions que li corresponen (vegeu I'apartat dese d'aquesta
instruccio). Les hores de coordinacié que li pertoquen es fixen en funci6 dels grups
autoritzats en el centre:
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Grups autoritzats Hores de coordinacié remunerades
1 grup 5 hores

2 grups 7 hores

3 grups 9 hores

4 0 més grups 11 hores

Pel que fa a la implementacié de sessions especifiques de técniques d’'estudi:

1.

C.del Ter, 16
07009 Palma

Els grups d’alumnes han d’estar formats per un minim de 5 alumnes i un maxim de
10 alumnes. Sempre es tendra en compte la normativa vigent en relacié a la COVID-
19. El nombre de grups que la Conselleria d’Educacié i Formacié Professional
autoritzi dependra de la disponibilitat pressupostaria del programa.

Amb relacié a la durada de l'activitat palanca, cal tenir en compte que les activitats
dirigides a I'alumnat es poden desenvolupar entre el 17 d'octubre de 2022 i el 3 de
juny de 2023. S'han de respectar sempre aquestes dates. En el cas que es produeixi
qualque incident que dificulti I'aplicaci6 de I'activitat en aquestes dates, s'ha de
comunicar a la Conselleria d'Educacié i Formaci6 Professional mitjancant I'adreca de
correu electronic proaplus@dgpice.caib.es.

De manera excepcional, el docent que imparteixi les sessions especifiques de
técniques d'estudi també podra impartir sessions de refor¢ educatiu a un grup.

En el cas que el docent voluntari i capacitat per impartir técniques d'estudi sigui un
funcionari interi, ha de disposar d'un nomenament fins al 30 de juny de 2023, com a
minim, per poder impartir les sessions.

En el cas que el centre no compti amb docents voluntaris suficients per implementar
les sessions de tecniques d'estudi, es podran contractar els serveis d'una empresa
externa per al desenvolupament de l'activitat palanca.

En relaci6 a la calendaritzacié d'aquests sessions, és preferible que I'assisténcia dels
grups no sigui necessariament periodica. Els grups establerts acudiran a les sessions
segons la planificaci6 establerta en el projecte presentat pel centre. Una possible
sequenciacio podria ser la seglUent: 1) Exposicié i practica de la técnica d'estudi A
establerta en el projecte. 2) Temps d'assimilacié i posada en practica a l'aula
ordinaria i a casa de la técnica A. 3) Obtencié de retroaccié en relacid a la técnica
d’estudi A per part de la persona responsable de la implementacié del projecte. 4)
Exposicio i practica de la tecnica d’estudi B establerta en el projecte. I aixi
successivament.

El que es pretén és que durant el temps d'assimilacio i posada en practica a l'aula
ordinaria i a casa, la persona responsable pugui iniciar el mateix procés amb un altre
dels grups creats per aquestes sessions de tecniques d'estudi i aixi anar alternant la
docéncia als diferents grups. D’aquesta manera es pot arribar a tot 'alumnat del
centre que s'estimi oportu.

Tel. 9711777 79

dgpice.caib.es

A=
I||| E’%@% 3 I| ||| https://vd.caib.es/1664266862829-496605442-3765202786869249644



— 4
—

NTHO®

Es podran d'impartir 3 hores setmanals, sempre fora de I'horari lectiu i sense superar
1,5 hores per dia. Es podran impartir un maxim de 60 hores de tecniques d’'estudi en
el mateix centre educatiu.

En el cas que les sessions siguin impartides per docents del centre, el professorat
participant rebra una remuneracié economica en forma de gratificacié de 33,50
euros bruts per hora de dedicacié. L'abonament d’aquesta gratificacié es dura a
terme una vegada s’hagi revisat tota la documentacié i es pugui trametre I'expedient
economic de l'activitat palanca.

El coordinador de 'activitat palanca disposara de determinades hores remunerades
per desenvolupar les funcions que li corresponen (veure apartat dese d’'aquesta
instruccio).

Si en el centre no hi ha professorat voluntari per a I'aplicaci6 del projecte de
técniques d'estudi i es contracta una empresa, hi haura igualment un coordinador
que s'encarregara de les gestions i coordinacions amb I'empresa triada. En aquest
cas, al coordinador li corresponen 4 hores de coordinacié remunerada.

Si en el centre s'implementen Unicament les sessions de tecniques d'estudi, al
coordinador li corresponen 6 hores de coordinacié remunerada.

En el cas que, a més de les técniques d'estudi, s'implementin sessions de reforg
educatiu, pel que fa a la remuneracié d’hores de coordinacid, se sumara un grup
més (+1) als grups autoritzats per al refor¢ educatiu, a efectes de remuneracié de les
hores de coordinacié:

Grups autoritzats Hores de coordinacié remunerades

Projecte de tecniques d'estudi 6 hores

Projecte de tecniques d'estudi + 1 grup de | 7 hores
reforg

Projecte de tecniques d'estudi + 2 grups 9 hores
de reforg

Projecte de tecniques d'estudi + 3 0 més 11 hores
grups de reforg

Noveé

Realitzaci6 de les activitats per part d'una empresa

En el cas que el centre no compti amb docents voluntaris suficients per implementar
I'activitat palanca, en qualsevol de les dues modalitats, es podran contractar els serveis
d’'una empresa externa. En aquest cas, el cost maxim de cada sessi6 desenvolupada no
podra ser superior a 33,00 euros bruts. No es podra simultaniejar el desenvolupament de
qualsevol de les modalitats combinant professorat del centre i la contractacié d'una
empresa externa.
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Davant aquesta situacio els centres hauran de remetre a la Conselleria d'Educacio i
Formacio professional 'Apéndix 4 Certificat sobre la impossibilitat de desenvolupar l'activitat
palanca amb docents del propi centre fins el dia 1 d'octubre de 2022 a I'adreca de correu
electronic proaplus@dgpice.caib.es.

A més, 'empresa contractada haura de complimentar I'Apendix 5 Declaracié responsable de
I'empresa contractada i 'haura d’entregar al centre educatiu juntament amb el el certificat de
delictes de naturalesa sexual de cada docent que proposin dur a terme les activitats que ha
de ser emes pel Registre central de delinquents sexuals. Aquesta documentacié no s'’ha de
remetre a la Conselleria d'Educacié i Formacié Professional.

Aquesta documentacié ha de ser custodiada pel centre educatiu durant 6 anys.

Desé
Directrius sobre la gestié economica de I'activitat palanca

Els centres disposaran d’'una carpeta de Google Drive dins la qual trobaran:

- L'Apéndix 1 Actuacions i pressupost de l'activitat palanca A230 (antic Annex 24.1)

- El Manual de tramitacio de la justificaci6 economica PROA+ 2021-2024.

- Un full de calcul justificatiu de la comptabilitat que han d'anar emplenant al llarg del
curs.

Els centres tenen fins dia 30 d'octubre de 2022 per emplenar I'Apendix 1 Actuacions i
pressupost de l'activitat palanca A230 (antic Annex 24.1) . Han de tenir en compte que no
s'acceptaran els pressuposts que incloguin activitats que no vagin directament adrecades
als alumnes. Una vegada emplenat el pressupost, el centre ho ha de comunicar a la
Conselleria d’Educacio i Formacié Professional al correu electronic proaplus@dgpice.caib.es
perque l'aprovi o faci les esmenes oportunes.

No podran iniciar la implementaci6 de les actuacions que hagin previst fins que no disposin
del vist i plau de la Conselleria d'Educacio i Formacié Professional sobre I'Apéndix 7
Actuacions i pressupost de l'activitat palanca A230 (antic Annex 24.1). Aquesta tramesa es
realitzara mitjancant el VALIB en el cas dels centres publics i mitjancant el Registre Electronic
Comu (RECQ) en el cas dels centres concertats.

En el cas dels centres publics s'ha de tenir en compte en tot moment les normes de gestio
economica per la qual cosa s’hauran de regir per 'Apéndix 2 Manual de tramitacio de la
justificacié economica PROA+ 2021-2024 (antic Annex 24.3).

En la mateixa carpeta de Google Drive tots els centres hauran d'adjuntar:

- Les factures que justifiquin les despeses.

- Elllibre comptable diari de centre (centres publics)

- Eljustificant de les transferencies degudament escanejades i enllagades al full de
calcul, en el cas de contractar empreses.
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- En el cas de centres concertats tals que I'activitat palanca s’hagi realitzat mitjangant
professorat voluntari, s'haura d'incorporar la justificacié de les hores realitzades
mitjancant copia de la transferéncia bancaria.

Aquests documents generats durant el curs escolar i justificatius de la gestié economica de
I'activitat palanca s'han d'organitzar segons l'estructura que es proposi des de la Direccio
General de Primera Infancia, Innovacié i Comunitat Educativa. Donat que es tracta d'un
requeriment exigit des del Ministeri d’Educacié i Formaci6 Professional no existeix la
possibilitat que s'estableixi una altra classificacio.

En acabar I'exercici, quan tota la documentacioé estigui completa, han de comunicar aquest
fet a la Direccié General de Primera Infancia, Innovaci6 i Comunitat Educativa mitjangant
I'aplicacié VALIB disponible a la Intranet, en el cas dels centres publics, o mitjancant el
Registre Electronic Comu (REC), en el cas dels centres concertats. La data maxima per lliurar
tots els documents és el 23 de juny de 2023. Aquesta data s’ha de respectar
escrupolosament perqué per al pagament de les quanties provinents de Fons Europeus, la
Conselleria d'Educacié i Formacié Professional disposa d’'un termini legal. El lliurament de la
documentacio fora del periode indicat suposara la impossibilitat de realitzar el pagament
als centres implicats.

Onzeé
Funcions del coordinador

Sén funcions propies del coordinador les seguents:

a. Comprovar i assegurar-se que es compleixen les instruccions de l'activitat
palanca.

b. Comprovar les llistes que publiqui la Conselleria d’Educacié i Formacio
Professional sobre els grups autoritzats.

¢. Assegurar la coherencia en el treball del professorat i la coordinacié amb els
tutors de lI'alumnat participant i del tutor amb les families.

d. Elaborarifer arribar a la Conselleria d'Educacio i Formacié Professional la
documentacié esmentada als apartats sete, nove i dese en col-laboracié amb
I'equip directiu.

e. Assegurar-se de I'adequada dotaci6é de materials necessaris per a 'alumnat per a
portar a terme les tasques previstes en els projectes elaborats.

f.  Propiciar la reflexié i un replantejament de la funcié docent per millorar la
resposta educativa a nivell de centre.

Dotzé
Funcions dels docents participants

Les funcions propies dels docents participants sén:

a. Facilitar el ple desenvolupament de les competencies instrumentals previstes per a
I'alumnat aixi com el maneig adequat d'estratégies d'aprenentatge cognitives i
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metacognitives, I'adquisicié d’habilitats i competencies relacionades amb
I'organitzacio, la planificacio, la presa de decisions i els habits de feina; el domini de
les arees de contingut instrumental; les habilitats de relaci6 social, entre iguals i amb
el professorat i la intel-ligéncia emocional (intel-ligencia d'emocions i autocontrol).
Procurar la dotacié de I'alumnat en estrategies relatives a les técniques d’'estudi.

¢. Possibilitar la coordinacié i el traspas d'informacié amb els tutors de I'alumnat
participant, aixi com amb les families dels mateixos.

d. Col-laborar amb el coordinador de l'activitat palanca i amb I'equip directiu en
I'elaboraci6 de la documentacié mencionada en aquesta instruccid.

e. Participar de la reflexié conjunta amb la resta del professorat i en el replantejament
de la funcié docent en vistes a millorar la resposta educativa a nivell de centre.

Tretzeé

Compromisos del centre

1. L'equip docent, coordinat pels tutors i amb l'ajuda de I'equip d'orientacio, ha de
seleccionar els alumnes participants d’acord amb els criteris del programa.

2. Comunicar a les families dels alumnes participants i als alumnes en questio les
condicions d'assisténcia obligatoria i que, en cas d’absentisme, I'alumne causara
baixa de 'activitat.

3. L'equip directiu s'ha de responsabilitzar del funcionament del programa en els

termes seguents:
a.

C.del Ter, 16
07009 Palma
Tel.971177779
dgpice.caib.es

b.

Ha de comprovar i assegurar-se que es compleixen les instruccions de
I'activitat palanca.

Ha d'organitzar la implementacio de l'activitat palanca i integrar-lo dins la
programacio del centre.

Ha de seleccionar el personal docent que s'encarregui de desenvolupar
I'activitat palanca i/o I'empresa en el cas que no compti amb docents
voluntaris suficients per a tal efecte.

Tenir en compte en tot moment les normes de gestié economica indicades a
I’Apéndix 2 Manual de tramitacio de la justificacié economica PROA+ 2021-2024,
en el cas que es contracti una empresa.

Ates que l'activitat palanca es desenvolupa presencialment, I'equip directiu, el
coordinador i els docents implicats han de vetllar pel compliment de les
mesures establertes per les autoritats educatives i sanitaries.

Remetre la documentacio indicada en aquesta instruccio per les vies que
s’han comunicat i en els terminis establerts.

En totes les actuacions i documentacioé sobre el programa, el centre ha de fer
constar la col-laboracié del Ministeri d'Educacio i Formacié Professional amb
la mencié expressa seguent: <<Programa financat pel Ministeri d'Educacio i
Formacio Professional i per la Unié Europea-NextGenerationEU, en el marc
del Mecanisme del Pla de Recuperacio, Transformacio i Resiliencia>>. En el cas
gue sigui necessari els centres hauran de fer Us del format facilitat a 'Apéndix
3 Model de document amb format normatiu.
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Catorzeé
Compromisos de la familia

1. Emplenar i fer entrega de I'Annex 14 Autoritzacid familiar per a I'’A 230_refor¢ educatiu
i/o0 ’Annex 14.1 Autoritzacioé familiar per la I'A 230_técniques d’estudi.

2. Assegurar l'assistencia regular de I'alumnat a les sessions que es planifiquin de
I'activitat palanca.

3. Procurar l'establiment d'una bona relacié amb el centre que afavoreixi el procés
educatiu positiu de I'alumnat i assistir a les reunions convocades.

Quinze
Compromisos de la Conselleria d’Educacié i Formacié Professional

1. Mantenir una estructura de suport als centres que faciliti la resoluci6 dels problemes
d’'organitzaci6 o d'altre tipus relacionats amb l'activitat palanca.

2. Informar i trametre al Ministeri d’'Educacio6 i Formacié Professional les dades i la
documentacio necessaries per al sequiment, l'estadistica, I'avaluacio, l'estat
d’execucié i la certificacié de control de fons del programa.

3. Revisar tota la documentacio relativa a l'activitat palanca que els centres han de fer
arribar a 'administracio.

4. Portar a terme les gestions oportunes perque es faci efectiu el pagament al
professorat implicat i/o als centres que optin per contractar una empresa externa.

Setzé
Avaluaci6 de I'activitat palanca

Els centres han d'avaluar el grau d'aplicacio, la qualitat de I'execucié i el grau d'impacte de
I'activitat palanca seguint les instruccions indicades a les graelles d’avaluacié de 'Annex 32
Fitxa de l'activitat palanca A 230 Activitats de refor¢ per a la millora i I'éxit educatiu per a
'alumnat i les families (PAE PROA+). Els resultats d'aquestes graelles s’han d'introduir a la
base de dades del Ministeri d'Educacié i Formacio Professional com i quan els sigui requerit.
Per altra banda, hauran de trametre a la Conselleria d'Educacié i Formacié Professional, per
les vies que s'indiquin, qualsevol documentacio requerida en relacié a I'avaluacié de
I'activitat palanca.

Dissete
Documents de centre

L'activitat palanca ha de constar en els documents de centre seguents: en el projecte
educatiu de centre (PEC), en la programacio general anual (PGA), en el pla de convivencia,
en la memoria i en el Pla Estrategic de Millora (PEM), aixi com qualsevol altre document que
la direccio del centre estimi oportu.
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Divuiteé
Instruccions sobre I'enviament de la documentacié (VALIB / REC)

En el cas dels centres publics 'enviament de la documentacio indicada en aquesta instruccio
es portara a terme mitjancant I'aplicacié VALIB. Els centres hauran d'introduir la seguent
informacid aixi com s'indica perque arribi correctament a I'equip que coordina el PROA+:

+ Desti: DIR3A04026925 (o escriure «Direccién General de Primera Infancia,
Innovacion y Comunidad Educativa»)

* Usuari receptor: Cap usuari

* Entregar a: PROA+

* Descripcié: «<nom del document + niumero d'activitat palanca»

+ Adreca electronica: proaplus@dgpice.caib.es

En el cas dels centres concertats aquest enviament es portara a terme mitjancant el
Registre Electronic Comu (REC). Els centres hauran d'introduir la segient informacio aixi
com s'indica perqué arribi correctament a I'equip que coordina el PROA+:

+ Organisme destinatari: Conselleria d'Educacié i Formacié Professional
* Assumpte: DGPICE - PROA+

Dinove
Coordinacio de l'activitat palanca

Tres assessores docents de la Conselleria d’Educacié i Formacié Professional
s'encarreguen de coordinar aquesta activitat palanca:

Maria José Tur Serra. Tel.: 971 17 78 00 (Ext. 63958)

Miriam Coll Torres. Tel.: 971 17 78 00 (Ext. 62287)

Cati Bauza Magro. Tel.: 971 17 78 00 (Ext. Pendent d'assignacio)
Correu electronic: proaplus@dgpice.caib.es

Palma, 23 de setembre de 2022

La Directora General de Primera Infancia, Innovacié i Comunitat Educativa.

Amanda Fernandez Rubi
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Apéndix 1

Actuacions i pressupost de I'activitat palanca A230' (antic annex 24.1)
DesTINACIO DIRECCIO GENERAL DE PRIMERA INFANCIA, INNOVACIO I COMUNITAT EDUCATIVA
Copr DIR3 A04026925

DADES DEL CENTRE

Nom

Codi Localitat

ACTUACIONS 1 IMPORT DEL SERVEI I/0 MATERIAL

Nom de les | Breu explicacié de:
actuacions fonamentacid, objectius,

activitats
proposades

i/o destinataris, termini d'execucié...

Import
del
servei
sense
IVA

Import
IRPF (si
escau)

Import
de I'lVA

Import total del
servei (amb
imposts)

Total a ingressar A 230:

DOCUMENTACIO QUE S’ADJUNTA
)

Document 1

Document 2

Document 3

El director / La directora

' Aquest document s'ha d’emplenar a la carpeta de Google Drive creada a I'efecte.
? S'ha de pujar a la carpeta de Google Drive el pressupost del servei o serveis sol-licitats en format PDF.
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Apéndix 2
Manual de tramitacié de la justificacié economica PROA+ 2021-2024 (Antic annex 24.3)
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MANUAL DE TRAMITACIO DE LA JUSTIFICACIO ECONOMICA

PROA+ 2021-2024

Actualitzat setembre 2022
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Introduccio

El Programa per a I'Orientacio, I'Avanc i 'Enriquiment Educatius (d'ara endavant,
PROA+), adrecat als centres sostinguts amb fons publics que imparteixen el segon
cicle d'educacié infantil, educacié primaria, educacio secundaria obligatoria, cicles
formatius de grau basic i batxillerat, té com a eix fonamental el refor¢ institucional
dels centres que presenten més complexitat educativa, amb la finalitat d'impulsar els
canvis necessaris en la seva cultura organitzativa que garanteixin I'éxit escolar de tot
I'alumnat, amb especial atenci6 als alumnes que es troben en situacié de més
vulnerabilitat.

Aquest programa incideix en l'eliminaci6 de les barreres, tant educatives com d’'un
altre tipus, que impedeixen I'éxit escolar de 'alumnat mitjancant la creacié d'aliances
al mateix centre, entre el centre i 'administracié educativa i entre el centre i el seu
entorn.

Aquesta accio esta financada pel Ministeri d'Educacio6 i Formaci6 Professional (MEFP) i
el Mecanisme de Recuperacio i Resiliencia (MRR), en el marc del pla de Recuperacié,
Transformacio i Resiliencia.

Els centres educatius participants han de reconéixer el cofinancament d’aquesta
accio, i fer-ne publicitat incloent els logotips pertinents a la documentacié que
impliqui la implementaci6 del programa en els seus centres respectius.

Documentacié. Recomanacions per a la seva preparaciéd

Per a la justificaci6 de les actuacions cofinangades, cada centre ha de custodiar, per un periode no inferior a 6 anys
des de la finalitzacio de I’actuacio, els originals de la segiient documentacio:

A. DOCUMENTS ECONOMICS

Documentacioé suport de la despesa

Document Breu descripcié

Factures i rebuts’ Sén els documents que recullen la despesa generada. Ha
d’incloure les seguents dades:

o Les dades identificatives (nom o rad social i NIF/CIF)
o NuUmero de la factura o rebut
o Concepte (si escau amb la relacié de materials)

o Data
o Import net
« IVA
C.del Ter, 16
07009 Palma
Tel. 971177779
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o Import total

Els conceptes que es poden imputar al cofinancament per part
del PROA+ sén:

« Els materials que no poden ser reutilitzats, és a dir, béns
o articles fungibles i no inventariables que estiguin
vinculats exclusivament amb l'operacié i que resultin
necessaris per a I'execucié de l'activitat palanca.

o Despeses derivades de les activitats que es duen a terme
dins l'activitat palanca.

Els documents justificatius soén:

o Factures de materials vinculats exclusivament amb
l'operacio.

* Segons les Instruccions sobre la gestié economica dels centres docents publics no
universitaris, de 20 de maig de 2019, al punt 7.2. s'especifica que les despeses
d’'import superior a 2.100,00 euros (IVA exclos) o inferiors a 6.000,00 euros (IVA
exclos) han d'ésser aprovades per consell escolar i el director de centre ha de
demanar préviament almenys tres pressupostos de tres empreses diferents.
Quedaran reflectits a I'expedient mitjancant un informe del director.

Pel que fa a les despeses d'import superior a 6.000,00 euros (iva exclos), i
inferiors a 15.000.00 euros (iva exclos), per als contractes de subministraments i
serveis, i inferiors a 40.000.00 euros (iva exclos) per als contractes d'obres, o bé
inferiors o iguals als imports establerts a la llei vigent de contractes del sector public,
es tramitaran tal i com s'indica a I'apartat anterior, i després s'enviaran a la Secretaria
General de la Conselleria d’Educacié i Formacié Professional perqué les aprovi.

B DOCUMENTACIO SUPORT DEL PAGAMENT

Document Breu descripcié

Document justificatiu Cada un dels comprovants de la transferencia.
bancari del pagament

C DOCUMENTACIO COMPTABLE DE LA DESPESA

Document Breu descripci6
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Llibre comptable diari del | Al document Llibre comptable diari apareixen els apunts
centre comptables del centre corresponents a un any. Per
facilitar la revisié, marcau els apunts que corresponguin
amb les despesa cofinangada.

El centre presentara copia escanejada, signada per la
persona responsable de la comptabilitat (indicant nom i
carrec) i estampillada amb el segell del centre.

D RELACIO DE REBUTS

Document Breu descripcié

Relacié de rebuts La conselleria facilitara un model de full de calcul a on es
recollira la informacié de cada un dels documents de
despesa. Al punt 5 d'aquest manual es detalla com
complimentar cada apartat.

Des de Conselleria d’Educacié i Formacié Professional s'habilitara un compte de
Google Drive per facilitar la tasca de revisié de documentacid. Cada centre tendra
assignada una carpeta on hi haura el full de calcul esmentat.

Custodia de la documentaci6 original

La documentaci6 original relacionada amb el PROA+, ha de quedar custodiada pel
centre durant un minim de 6 anys per tal que estigui disponible en el cas d'una
auditoria administrativa del MEFP i/o de la UE.

Lliurament de la documentacio de la justificacié economica

El termini pel lliurament de la documentacié és la que consta a la instruccio de cada
activitat palanca.

Cada centre participant rebra per correu electronic un enllag a una carpeta d'un
compte de Drive per penjar una copia de tota la documentacioé necessaria per a la
justificacié economica.

Pel que fa referencia a la documentacié economica els centres hauran de crear:

o Un arxiu .pdf per a cada factura o rebut, transferéncia i Llibre comptable. Cal
que el nom del document descrigui la despesa i l'identifiqui facilment i de
forma inequivoca, amb el nom del centre.

Per exemple:
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Ieseripridn del pasic | documenio | documents | dos. shiler en | Sotwldoe. |y pv NAD

doc. probatorks SiILAR
probatorso | probatorio | probatorio IMPUTADD
Selgacn | deigacse | deigasio probatorio | del gaste IMPUTADOD
peia 2030 7ea00€| 21000¢ | LO00.0OE 780,00 € 210,00 ¢ mt: s iiim—] o
. 3430 maood| zi000¢| 1000000 £32.004 168004 -..ﬂ-l: f e | 80%

o Factura material cuina NomCentre.pdf

o Factura de xxxxx NomCentre.pdf

o Transferencia NomEmpresa NomCentre Data.pdf
« Transferéencia de xxxxx NomCentre Data.pdf

o Llibre comptable diari NomCentre.pdf

« En el cas que es faci una unica transferencia amb una relaci6 de rebuts, sera
suficient amb un Unic arxiu .pdf amb els rebuts corresponents a aquesta
transferéncia. Cal mantenir la nomenclatura al nom de l'arxiu.

Per exemple:
o Transferencia Factures xxxx i yyyy nom_centre.pdf

Pel que fa a l'altre documentacid, si escau, els centres indicaran Nom de I'Arxiu .pdf
de cada document, amb un nom que el descrigui i I'ildentifiqui facilment, i que inclogui
el nom del centre.

Full de calcul: Relacié dels rebuts

A les carpetes del Drive assignades a cada centre, hi haura un full de calcul amb el
nom CentreXXX Justificacié economica Axxx 2022_2023 que s’ha d'emplenar amb la
informacié de totes les factures del centre relacionades amb PROA+.

Per a cada rebut s’han d’'emplenar tots els camps d’'una fila. Per aclarir les pautes hem
posat dos exemples.

La primera fila correspondria a una factura a la qual s'imputa el 100% a despeses
relacionades amb el programa. Per aix0 les tres columnes de 'import de la factura i
les tres columnes de I'import imputable coincideixen.

En el cas de la segona fila, es faria referencia a una factura a la qual s'imputa el 80% a
despeses relacionades amb el programa (I'altre 20% no es podria relacionar amb
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PROA+). Per aguest motiu a les tres primeres columnes apareixen els imports de la
factura “total” i a despeses imputables la part que si és atribuible a PROA+.

Si desglossam per apartats, les pautes per omplir els diferents camps sén:

o «DADES SOBRE ENTITAT PAGADORA»: indicar el CIF i la denominaci6 del centre
educatiu.

o «DADES SOBRE PERCEPTOR/A»: indicar el NIF/CIF i Nom complet o raé social de la
factura o rebut.

e «DADES SOBRE LA DESPESA»

o «Descripcio de la despesa»: introduir el nom del document .pdf

o «Num. de factura (...)»: escriure el codi que esta a la factura, o altra
referencia que permeti identificar el document.

o «Data de la factura (...)»: introduir la data de la factura.

o «Import(...) en document probatori de la despesa»: introduir a les tres
columnes corresponents el valor total respectiu indicat a la factura.
Aquestes columnes sén:

= «Import net»

= «Import IVA o similar»

= «Import total»: Es el valor final de la factura que surt de la suma de
I'Import net amb I'Import IVA o similar.

E G H | J K L M N

ITABLES DE VALOR PROBATORIO EQUIVALENTE

Importe
M de factura| Fecha de Importe
o referencia | factura o neto en W ¥ IMPORTE - FErE

Rl ealE doc. sm::en mﬂdur. NETO S:::Illg“
probatoric | probatoric | probatorio - "'d:"m"“ IMPUTADO | oo
del gasto del gasto | del gasto F £
del gasto
Factura_material_cuin | e xeex-2020 790,00€| 210,00¢| 1.00000€| 73000€| 210,00€| 1.000,00%
a_|E5_Calvia.pdf
Factura_material_cuin R
. = IES. Calvin.pdf YooK wx-x-2020 790,00€| 210,00€ | 1.000,00€ 632,00€ 168,00€ 20000€|  NADF

SOBRE EL PAGAMENT»

o «Document probatori del pagament»: introduir el nom de I'arxiu de la
transferencia en .pdf

o «Data del pagament»: escriure la data del pagament material que s'indica
al document de transferencia (la sortida efectiva de diners de les
comptes del centre educatiu)

o «Documentacié contable»: inserir el nom de 'arxiu del Llibre comptable
diari del centre en .pdf
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o «numero del codi comptable - EcoIB»: posar numero del codi comptable
relacionat amb la despesa que figura al Ilibre EcolB.

o «Informacié addicional». en aquesta casella es pot introduir la informacio
que es consideri oportuna per fer aclariments sobre la despesa.

o P a R s Ii

Documento

N Fecha pago | Documentacion contable | codigo contable
probatoric del pago

Transferencis_matari 2020 by table_201%.pdf 154-201%
. . MR- ibre_comptable i
al_cuina_IE5_Calvia.pd - P - productes d'alimentacio

Transferencia_materi
zl_cuina_|E5_Calvia.pd

soe=e-2020 llibre_comptable_2019.pdf 154-201%9 :
productes d'alimentacio

Publicitat de les activitats cofinancades

En tota la documentacié que es generi relacionada amb PROA+, tant si és per Us
intern com extern (publicitat de les activitats, documentacié de la inscripcid,
publicacions al web del centre, circulars, etc els centres han d'incloure els logotips
normatius i la frase “Programa financat pel Ministeri d'Educacié i Formacio Professional i
per la Unid Europea-NextGenerationEU, en el marc del Mecanisme del Pla de Recuperacio,
Transformacio i Resiliencia”, segons com apareix en el document exemple que es podra
trobar en el Drive de cada centre i a 'apéndix de les instruccions de les activitats
palanca.

S’han de fer arribar al servei de gesti6 del Fons Europeu, preferiblement en format
.pdf, les noticies i publicacions a les xarxes socials, que faci el centre relacionades amb
I'FSE, o d'altres accions de difusié del Programa PROA+.

Contacte amb el servei de fons europeus

Els centres educatius poden contactar amb el Servei de Gestié de Fons Europeus
mitjangant el numero de teléfon 971 17 60 04 i/o I'adreca de correu electronic
fse@sgtedu.caib.es .
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Apéndix 3
Model de document amb format normatiu
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Programa finangat pel Ministeri d'Educacioé i Formacioé Professional i per la
Unié Europea-NextGenerationEU, en el marc del Mecanisme del Pla de
Recuperacié, Transformacio i Resiliéncia
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Apéndix 4
Certificat sobre la impossibilitat de desenvolupar I'activitat palanca amb docents
del propi centre

DADES DEL CENTRE
Llinatges Nom
Document d'identitat Telefon

En qualitat de director/a del centre

Codi de centre Illa

CERTIFIC

Que per al desenvolupament de I'activitat palanca A230 Activitats de refor¢ per a la

millora de I'exit educatiu per a l'alumnat i les families (PAE PROA+) 2022-2023

D opcid “Reforg educatiu”
D opcio “Tecniques d'estudi”

el nostre centre no disposa de professorat voluntari suficient i, per aquest motiu,

procedirem a la contractacié d'una empresa externa.

, d de 20

(Signatura i segell)

Direccié General de Primera Infancia, Innovaci6 i Comunitat Educativa - PROA+
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Apéndix 5
Declaracié responsable

DesTINACIO DiIRECCIO GENERAL DE PRIMERA INFANCIA, INNOVACIO I COMUNITAT EDUCATIVA
Coo1 DIR3  A04026925

Sol-licitant

Persona fisica

DNI/NIE Nom
Llinatge 1 Llinatge 2
Persona juridica

NIF Denominacié social
Representant

DNI/NIE Nom
Llinatge 1 Llinatge 2
Carrec

DECLAR, sota la meva responsabilitat, amb relacié a I'activitat palanca A 230 Activitats de
refor¢ per a la millora i éxit educatiu per a I'alumnat i les families (PAE PROA+) 2022-2023 que

€l CONLIE . amb codi ......ccecueunnee vol
implementar contractant 'empresa /
ENTITAT Lot s que:

— El personal del qual disposam a la nostra empresa/entitat compleix els requisits que
consten a I'annex 1 de la Resolucié de la directora general de Personal Docent de data 23
de desembre de 2021 per la qual s’aprova la convocatodria publica per formar una borsa
d’aspirants a funcionaris interins docents amb la finalitat de cobrir, a totes les illes, vacants
i substitucions de totes les especialitats o funcions a centres publics d’ensenyament no
universitari dependents de la Conselleria d’Educacio i Formacié Professional del Govern
de les llles Balears per al curs 2022-2023 (BOIB num. 180, de 30 de desembre de 2021) i
que disposam de la documentacio que ho acredita i que ens comprometem a complir
aquests requisits durant el temps que es porti a terme I'activitat palanca en el centre
educatiu.

— Disposam d’un certificat negatiu actualitzat sobre el personal emés pel Registre central de
delinglients sexuals, que conté una referéncia expressa de no figurar-hi inscrit.

veep wennene Qi de 2022
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