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Introduccié
Aquesta utilitat permet que els centres adscrits (escoles de musica) i els mateixos
conservatoris que imparteixen els ensenyaments elementals reglats puguin sol-licitar els
certificat d’'ensenyaments elementals de musica i dansa per el seu alumnat a través del
GESTIB.
A la vegada, permet que els conservatoris puguin verificar el tramit i emetre els certificats a
través del GESTIB.

Aquest procés se desenvolupa en dos moments: un per als centres adscrits (escoles de
musica reconegudes) i/o conservatoris i I'altre Unicament per als centres autoritzats a emetre
el certificat. (CMD, CMM, CEIPIEEM, ...)

Per els centres adscrits o conservatoris:
e Realitzar la proposta d'alumnes que s6n mereixedors del certificat elemental de
musica o dansa.
Per els conservatoris:
e Validar, tramitar la proposta i emetre el certificat elemental de musica i dansa.

CONSIDERACIONS
Es tendran en compte les seglents consideracions:

e Sera obligatori que I'alumne disposi de DNI per a que es pugui tramitar el certificat.

e (Cada centre establira el procediment de sol-licitud de certificat per als seus alumnes.

e Els conservatoris municipals indicaran a les escoles adscrites limport, el model de
pagament i/o el nimero de compte on fer I'ingrés de les taxes del certificat.

e Sutilitza la font NOTO SANS, font oficial de la CAIB.

e La data de la signatura sera la data del moment en que es generi el certificat.

e Sielnom de l'alumne és molt llarg (més de 50 caracters) la font es fara una mica més
petita per a que no hi hagi un bot de linia en el certificat.

e Sera obligatori estar proposat per titol/certificat i haver indicat al Gestib el pagament
de la taxa corresponent.

e Es podran fer modificacions al certificat amb el boté "modifica titol" sota la seva
responsabilitat (quedara enregistrat el codi de la persona que ha fet el canvi).

e Les propostes sempre s'han de revisar i tancar.

e (Cada centre establira els terminis de sol-licitud i tramitacio del certificat.

e Laimpressio d'aquest certificat I'ha de realitzar el conservatori autoritzat que ha
d'utilitzar una cartolina tamany DIN A4, blanca 100% d'un gramatge no inferior a 280

grams.



CENTRES ADSCRITS I CONSERVATORIS

1. Titulacié/Certificacié
El procés s'inicia un cop s’hagi realitzada la junta d'avaluacio6 ordinaria i les qualificacions de
cada assignatura estiguin degudament posades i aprovades. Anirem a “Alumnat —
Avaluacié — Avaluacié” i un cop comprovades que totes les assignatures estan aprovades
seleccionarem a l'opci6 de “Titula” la paraula “Si” i indicarem el moment, que en els
ensenyaments elementals sempre sera en convocatoria ordinaria.

Avaluacio de 'alumnat

Curs Grup Avaluacid

| Fagot-4t v| [Tots v/ | Ordinaria v

Qualificacions (Ordinaria): Periode autoritzat 24/04/2023 - 30/04/2023

( Grupl)v] 4 Obs. Butlleti Obs. Acta

Ordinaria

(4t) Cor B altres

e s Jls J a5 2 2]
) o (G (e s o s 2]+
(4t) Lienguatge Musical (TR pama [7 [ e ][ s | a | 3 2] 1]

= 3

Promocid i proposta de titol

itula: En avaluacio:
[si ’ | Ordinaria ~

2. Actes de lI'avaluacié ordinaria de 4t curs d’ensenyaments elementals

Abans del 30 de juny s’han de generar, tancar i signar les actes de l'avaluacio ordinaria de 4t
curs d'ensenyaments elementals al GestIB d'acord amb l'apartat 4 de les Instruccions referent
al'usiel funcionament de I'aplicacié del GestIB als centres oficials en els que s'imparteixen

ensenyaments artistics de musica i dansa i arxivar les actes impreses signades a la secretaria
del centre.

Després d’haver signat les actes d'avaluacio s’ha de sequir el seguent procediment:

a. Pujar al GestIB en format PDF, les actes signades de 4t curs seguint la seglent
ruta: Gestib / Centre / Documents institucionals/Actes d'avaluacio
(ACT), per a que DIE les pugui consultar.


https://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=5780295&coduo=924793&lang=ca
https://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=5780295&coduo=924793&lang=ca
https://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=5780295&coduo=924793&lang=ca

4 N
Documents institucionals

Actes d'avaluacié (ACT) =

No hi ha registres.
e y

Concreci6 curricular (CC) =

Creacid i autoritzacions (CA) (3 registre/s) =

d) Crear i guardar un nou registre per cada conjunt d'actes de cada curs i any
académic en un sol document pdf: Actes curs 20xx-20xx 4t curs

Documents institucionals

Actes d'avaluacio (ACT)

Data d'aprovacio f ) )
' Afegeix document adjunt;
| 16/06/2023 | #h geix docu junt)

Titol:

| Actes curs 2022-2023 |
| |

Mida maxima per fitxer: 13,00 MB

e) Notificar a I'inspector/a d'educacié del centre, mitjancant un correu electronic, que les
actes s’han penjat al GestIB com a document institucional.

3. Realitzar la proposta de certificat

Cada centre establira el procediment de com sol-licitar el certificat elemental i com s’ha
d'efectuar el pagament, no es podra tramitar si no s'ha justificat el pagament.

Aqui teniu I'enllag de I'ATIB del model 046 per els conservatoris de la CAIB.
Pagament familia ordinaria - Pagament familia hombrosa general

Els Conservatoris Municipals indicaran a les escoles adscrites i als seus propis alumnes, com
realitzar aquest pagament i, si escau, facilitaran o indicaran els impresos corresponents.

Un cop s’hagi rebut la peticié de 'alumne i la justificacio del pagament es realitzara la
proposta.


https://www.atib.es/TA/Modelos/Modelo.aspx?m=046&idConcepto=6638&idConselleria=5027&lang=es
https://www.atib.es/TA/Modelos/Modelo.aspx?m=046&idConcepto=7642&idConselleria=5027&lang=es

Per a realitzar la proposta sera imprescindible, com hem dit, que I'alumne hagi realitzat el
pagament de taxes. Per indicar-ho anirem a la fitxa de 'alumne i a la penultima pestanya
trobarem l'apartat de taxes.

Dades personals Tutors Altres estudis Carrecs Serveis NESE Dades Sanitdries Germans Autoritzacion bservacions

Pagaments
Data E i Import ' Ngm. liquidacio (046) ' Estudis )
No s'han trobat resultats.
Pagament
Taxa: Estudis: Data de pagament: Import: Nam. liquidacid (046):
Titol v Sense especificar v B

—&

Seleccionarem el botd “Nou” i emplenarem els seglents camps:

Estudis: indicarem I'especialitat de I'alumne.

Data de pagament: la data en que s’ha realitzat el pagament

L'import de la taxa: I'import marcat per normativa autonomica en els casos dels CMD o de la
normativa municipal en el cas dels CMM.

li si escau, el numero de liquidacié del model 046 de I'ATIB (només per els conservatoris
CMD).

Dades personals Tutors Altres estudis Carrecs Serveis NESE Dades Sanitaries Germans Autoritzacions | Taxes | Observacions

Pagaments

Data L ra 7 import 11 Nim. liquidacié (046) U Estudis )

No s'han trobat resultats.

Pagament

Taxa: Estudis: Data de pagament: Import: Nim. liquidacié (046)
[Thol v ~ I\ [odmmpyyy &8 [ ) ]!
| Fagot (EEM) ! ‘

__|

A continuaci6 anirem a l'opcié del menu que es diu “Titols”.
Un cop entram ens apareixeran les seglents opcions, entre les que haurem de seleccionar la
que es diu “Gestio de propostes”.

© Certificats de catala

¥7 Gestio de centres [NO CENTRE]
T7 Gestié de lots [NO CENTRE]

¢ Gestid de propostes < |




A la pantalla Titols — Gesti6 de propostes ens apareixen les seguents caselles:

Any: any en que va obtenir el certificat.

Llei: Logse.

Nivell: Ensenyaments elementals de musica o de dansa.

Centre de generacio de la proposta: Nom del conservatori al qual esta adscrita 'escola de
musica (o nom del propi conservatori) (CMD o CMM).

Centre de fi d'estudis: Nom de I'escola de musica (o conservatori) on ha finalitzat els estudis.

Gestio de propostes

Filtre de dades

ny: Centre de generacid de la proposta: Centre de fi d'estudis:
023 _J ~| CONSERVATORI v EMR ESCOLA DE MUSICA | CONSERVATORI v
Llej: M—\

LOGSE \ V\ Ensenyaments Elementals de Mdsw‘ca\ V]

Quan haguem pitjat el botd “Cerca” ens apareixera la pantalla per crear la proposta i
seleccionarem “Nova proposta”.

Un cop creada la seleccionarem i marcarem “Cerca alumnes Gestib”, a continuacié cercarem
I'especialitat, curs (i grup) i ens apareixera l'alumne.

Un cop tinguem l'alumne el seleccionarem i pitjarem “Afageix a la proposta”

Filtre de dades

Centre de fi d'estudis: Llei: Nivell:
LOGSE Ensenyaments Elementals de Misica

Any académic: Modalitat: Estudis: Grup:
[2022-23 - | Fagot (6006) v | Fagot-at v [Tots ~|

=

Alerta Alumne (DNI) Proposat per titol Taxes pagades Proposta
Si (02/05/2023) Sk

$ Afegeix a proposta

Acte seqguit pitjarem el botd “Tanca la proposta” i el boté “imprimeix proposta” per aixi tenir
el resquard de la proposta enviada.

En aquest moment haura finalitzat el tramit de gestié de proposta d'alumnes que sén
mereixedors del certificat elemental de musica o dansa.



CONSERVATORIS

4. Validacié, tramitacié de la proposta i emissio del certificat elemental de musica i

dansa

En primer lloc és recomanable que el centre adscrit comuniqui per correu electronic al
conservatori 'enviament de la proposta, adjuntant els justificants de pagament, el justificant
de la proposta i les actes signades del 4t curs d’elemental, aixi mateix el GESTIB mostra un
avis que s’ha enviat una proposta.

A partir d'aqui els conservatoris aniran a Titols — Gestié de propostes i cercaran el centre
qgue ha enviat la proposta (centre de fi d’estudis) i a continuacio el botd “cerca”

Pitjant a sobre de la proposta podran revisar les dades academiques de I'alumne per
visualitzar les qualificacions de les assignatures. Un cop revisat marcarem “Dona la proposta

per revisada”.

Llista de propostes

Nombre Llei/Nivell Data creacié i Centre de generacié i Centre de fi d'estudis "

It
CONSERVATORI PROFESSIONAL DE MUSICA | DANSA CONSERVATORI PROFESSIONAL DE MUSICA | DANSA

MNova proposta Imprimeix Ilista Obre proposta Dona la proposta per revisada Imprimeix proposta

1/2022  LOGSE/EEM 15/05/2023

Detall de la proposta

Data Mes fi Registre

It M/l It Alumne I Nivell 1Y Modalitat It creacis U1 estudis U1 Dupl.? ' MEc It
EEM Fagot 15/05/2023  05/2023 No @

O

M: manual; I: importat Imprimeix llista Modificartitol | Consulta titol

Un cop tancada la proposta a la mateixa pantalla seleccionarem I'alumne o alumnes dels
quals volem imprimir el certificat i pitjarem el botd “Imprimeix certificat”.
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CERTIFICAT ELEMENTAL DE MUSICA |
DANSA ALS CONSERVATORIS
PROFESSIONALS DE LES ILLES BALEARS
PER ELS ALUMNES LLIURES

Introduccio

Aquesta utilitat permet només als conservatoris que organitzen les proves d'obtencié de
Certificat Elemental de Musica i Dansa generar els certificat d'ensenyaments elementals de
musica i dansa per aquests alumnes a través del GESTIB.

1. Matricula
Un cop finalitzat el termini d'inscripcié els conservatoris hauran de matricular aquests
alumnes al GESTIB.
Per matricular-los realitzaran el procediment habitual de “matricula individual” amb les
seguents caracteristiques:

- Tipus de matricula: OFICIAL

- Torn d'assistencia: LLIURE

- Regim d'assistencia: LLIURE

- Enel cas de musica només s’ha de matricular a 'alumne de les assignatures

d'instrument, llenguatge musical i cor .

r :: Dades de la matricula :: :z Matéries ::
Curs: Exp: Ident: =i Materies
[2022-23 | 11 | & EhfMatéries de Fagot-4t

=1_yTroncals (ARRELMATERIESPropg)
Alumnela: K @ (at) collectiva (P854M5101Pra)
| | ¥ ®(at) Cor (P854M5009Pra)
-~ @(4t) Fagot (P854M5029Pra)
¥ @ (4t) Llenguatge Musical (P854M5007Pr9)

Centre:
| CMD COMNSERVATORI PROFESSIONAL DE Ml..lﬂ

. . e . Zii-*._:iAItres activitats (ARRELMATERIESProp19)
Periode: Data vigéncia: Data baixa: - ) o
Anual v |[ 15052022 |3 ] “Repertori amb pianista acompanyant (P854M5382Pr12)
Estudis: Grup:
[ Fagot-4t | [Lw
Tipus de matricula: ITDrn d'assisténcia:
[ Oficial M | IS v

Régim d'assisténcia:] Requisits d'accés:
[ Liiure ~ N[ sense especificar v |

2. Grups

Haurem de crear un grup per a cada instrument/dansa de les especialitats que s'han inscrit.
Anirem a “Alumnat —Matricula — Grup”.

Omplirem els camps dels ensenyaments elementals de musica o dansa, el de l'especialitat de
4t curs i pitjarem el botd “Nou grup”.



En aquest nou grup haurem de definir el:
Torn: LLIURE

Régim: LLIURE

Nom: L

Dades del grup

Quocient:
v ~ 1 v
Descripeio:

A continuacié passarem els alumnes matriculats a la part dreta i pitjarem “Desa”.

3. Actes i avaluacié
Per a generar l'acta per a cada tribunal a I'hora de realitzar la prova anirem a Alumnat

—Avaluacié — Informes” i generarem l'acta (en borrador) i 'entregarem al tribunal. Un cop

'alumne hagi estat avaluat el tribunal entregara I'acta a administracié o a secretaria
académica. (Aquest procediment es pot substituir per algun altre que el centre consideri adient).

A mesura que cada tribunal entregui les actes amb la qualificacié corresponent de cada
assignatura, els serveis administratius o secretaria académica anira a la pantalla Alumnat

—Avaluacié — Avaluaci6 per posar les notes. En aquesta pantalla haura de seleccionar el
Grupo L i l'avaluaci6 Ordinaria.

Avaluacid de ['alumnat G

Curs Avaluacid

Fagot-4t v ~ [ordinaria ] v]

Acte sequit posara les qualificacions de les assignatures i pitjara Desa.

Ordinaria
w0 cor (CERERD Co s 1« MM s )« s ) =) 1)
(a0 Fagot (GRS Lo | o WML 7 [ 6 |l s | & | 3 [ 2 | 1]
0 Lengute oo (G > [ I I N B N N N

Promocié i proposta de titol

En avaluacio:

b4 Ordinaria ~
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En la mateixa pantalla, un cop comprovades que totes les assignatures estan aprovades
seleccionarem a l'opci6 de “Titula” la paraula “Si” i indicarem el moment, que sera en

convocatoria ordinaria

Important: un cop s’hagin realitzat les proves el conservatori haura de comunicar al GESTIB
els professors que han estat membres de cada un dels tribunals.

Un cop s’hagi realitzat la revisié de les proves es tancaran les actes d'avaluacié a Alumnat
—Avaluacié — Informes” i generarem l'acta on signaran tots els professors membres del

tribunal i es guardara.

A partir d'aquest moment es procedira I'explicat a partir del punt 2 anteriorment.

5. Realitzar la proposta de certificat

Cada conservatori establira el procediment de com sol-licitar el certificat elemental i com s’ha
d'efectuar el pagament, no es podra tramitar si no s'ha justificat el pagament.

Aqui teniu I'enllag de I'ATIB del model 046 per els conservatoris de la CAIB.
Pagament familia ordinaria - Pagament familia nombrosa general

Els Conservatoris Municipals indicaran als seus propis alumnes, com realitzar aquest
pagament i, si escau, facilitaran o indicaran els impresos corresponents.

Un cop s’hagi rebut la peticié de 'alumne i la justificacio del pagament es realitzara la
proposta.

Per a realitzar la proposta sera imprescindible, com hem dit, que I'alumne hagi realitzat el

pagament de taxes. Per indicar-ho anirem a la fitxa de 'alumne i a la penultima pestanya
trobarem l'apartat de taxes.

Dades personals Tutors Altres estudis Carrecs Serveis NESE Dades Sanitaries Germans Autoritzacion bservacions

Pagaments
Data I Taxa Import Num. liquidacié (046) Estudis
No s'han trobat resultats.
Pagament
Taxa: Estudis: Data de pagament: Import: Nam. liquidacid (046):
Titol v Sense especificar v =]

=3

11


https://www.atib.es/TA/Modelos/Modelo.aspx?m=046&idConcepto=6638&idConselleria=5027&lang=es
https://www.atib.es/TA/Modelos/Modelo.aspx?m=046&idConcepto=7642&idConselleria=5027&lang=es

Seleccionarem el botd “Nou” i emplenarem els seguents camps:

Estudis: indicarem l'especialitat de I'alumne.

Data de pagament: la data en que s’ha realitzat el pagament

L'import de la taxa: I'import marcat per normativa autonomica en els casos dels CMD o de la
normativa municipal en el cas dels CMM.

I si escau, el numero de liquidacié del model 046 de I'ATIB (homés per els conservatoris
CMD).

Dades personals Tutors Altres estudis Carrecs Serveis NESE Dades Sanitaries Germans Autoritzacions | Taxes | Observacions

Pagaments

pata L ra 1 import 11 Nim. liquidacié (046) 11 Estudis un

No s'han trobat resultats.

Pagament

Taxa: Estudis: Data de pagament: Import: Niim. liquidacié (046):
[Titol ~ | v I\ [ddmmpyyyy 88 [ )R
| Fagot (EEM) ! ‘

__|

A continuacié anirem a l'opcié del menu que es diu “Titols".
Un cop entram ens apareixeran les seglients opcions, entre les que haurem de seleccionar la
que es diu “Gestié de propostes” .

© Certificats de catala

<7 Gestid de centres [NO CENTRE]
7 Gestié de lots [NO CENTRE]

vy Gestid de propostes c

A la pantalla Titols — Gestid de propostes ens apareixen les seguents caselles:
Any: any en que va obtenir el certificat.

Llei: Logse.

Nivell: Ensenyaments elementals de musica o de dansa.

Centre de generacio de la proposta: Nom del conservatori.

Centre de fi d'estudis: Nom del conservator) on ha finalitzat els estudis.

Gestio de propostes

Filtre de dades

Any Centre de generacié de la proposta: Centre de fi d'estudis:
‘2023 <7 ‘ |CMDCONSERVATOR\ PROFESSIONAL DE MUSICA | DANSA DE MALLORCA (07006810) (Palm; v ‘ ‘CMD CONSERVATORI PROFESSIONAL DE MUSICA | DANSA DE MALLORCA (07006810) &7

Llei: Nivell:
‘LOGSE V‘ [Ensenyaments Elementals de Misica V]

Quan haguem pitjat el botd “Cerca” ens apareixera la pantalla per crear la proposta i
seleccionarem “Nova proposta”.

12



Un cop creada la seleccionarem i marcarem “Cerca alumnes Gestib”, a continuacié cercarem
I'especialitat, cursigrup L iens apareixera I'alumne.

Un cop tinguem l'alumne el seleccionarem i pitjarem “Afageix a la proposta”

Filtre de dades

Centre de fi d'estudis: Llei: Nivell:

LOGSE Ensenyaments Elementals de Misica
Any académic: Modalitat: Estudis:

Grup:
2022-23 v|  [Fagot (s006) v|  [Fagotat

v|  [Tots v/

—>ga

Alerta Alumne (DNI) Proposat per titol Taxes pagades Proposta
Si (02/05/2023) Sk

$ Afegeix a proposta

Acte sequit pitjarem el bot6 “Tanca la proposta” ipodrem marcar el botd “imprimeix
proposta” per aixi tenir el resguard de la proposta enviada, no és obligat..

En aquest moment haura finalitzat el tramit de gestié de proposta d'alumnes que sén
mereixedors del certificat elemental de musica o dansa.

6. Validacié, tramitacié de la proposta i emissio del certificat elemental de musica i
dansa

A partir d'aqui els conservatoris aniran a Titols — Gestié de propostes i pitjaran a
continuacié el boto “cerca”

Pitjant a sobre de la proposta podran revisar les dades academiques de I'alumne per

visualitzar les qualificacions de les assignatures. Un cop revisat marcarem “Dona la proposta
per revisada”.

Llista de propostes

Nombre Llei/Nivell Data creacié Centre de generacié Centre de fi d'estudis

1/2023 LOGSE/EEM 15/05/2023 CONSERVATORI PROFESSIONAL DE MUSICA | DANSA CONSERVATORI PROFESSIONAL DE MUSICA | DANSA
MNova proposta Imprimeix Ilista Obre proposta Dona la proposta per revisada Imprimeix proposta
Detall de la proposta

M/l Alumne I Nivell 1Y Modalitat [EE 60 Dupl.? REEELS

creacid estudis MEC
O | EEM Fagot 15/05/2023  05/2023 No 9
LBCETEB B i Imprimeix Llista Modificar titol Consulta titol

Un cop tancada la proposta a la mateixa pantalla seleccionarem I'alumne o alumnes dels
quals volem imprimir el certificat i pitjarem el botd “Imprimeix certificat”.
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